Data grund

02-09-16

Hej på dig kära elev!

Nu är vi framme vid det sista rena Word-passet i data grund. Innan provet som kommer efter Excel flikar vi in Word vi ett par tillfällen för att behålla kunskapsnivån.

Dagens lektion ser lite annorlunda ut mot vad du är van vid, i dag kan du välja lite grann vad du vill göra… 

Det vi har kvar i  häftet (s. 57-69) är allt igenom på MVG nivå. Det är alltså upp till dig att bestämma om du vill satsa på MVG och arbeta dig igenom dessa färdigheter med hjälp av uppgifterna 1-5 (du använder ditt häfte och din fantasi och konstruerar din egen inlupp). Om du får tid över gå igenom häftet och kontrollera att du verkligen kan allt. 

Alternativ två är om du tycker att det har varit lite svårt hittills, då tar du helt enkelt häftet och repeterar det vi gjort hittills (s. 6-56). 

Observera att betygskriterierna står tydligt utskrivna i innehållsförteckningen. 

1. Skapa ett nytt dokumnet och prova på att använda equation editor (s. 58-60 i häftet). Spara som ”ekvation” i din mapp, borde vara enkelt nu när du har en egen sökväg...


2. Skapa sedan ytterligare ett nytt dokument där du skriver in en längre text (tips: skriv en kortare text och kopiera – klistra in) din text bör ha ca 200 ord. Du ska ha en rubrik på din text, använd då formatmallar (s. 64 i häftet). 
Dela in texten i tre stycken spalter och träna även på att infoga spaltbyte och utjämna spaltlängd. (s. 61-62 i häftet). 


3. Skapa ett nytt dokument, skriv in en kort text och träna på fotnoter (s. 60) Sätt nu ihop de två worddokument du jobbat med genom att infoga det sparade dokumentet ”ekvation” i detta dokument. (s. 57 i häftet). Spara detta dokument som ”fotnoter” och passa på att prova att lösenordsskydda dokumentet (s. 69)


4. Kolla in om det finns några dokumentmallar så att du får se hur de kan se ut (s. 62 i häftet) om du har tid kan du göra en egen dokumentmall med ett personligt utseende. (s. 63 i häftet)


5. Repetera ”Anpassa Word” (s. 65-68 i häftet) om det kändes svårt på genomgången.



Lycka till!

