Lektionsplan W8

Lektionsplanering Word 8

Matte-formler  Equation editor

Infoga/Ekvation 

Ex.:roten ur( (23+8)/4 )=

Formatmallar

Start/Format   (Klicka på en rubrikvariant, så dyker det upp fler…)
Ex.:

Stor rubrik

Liten rubrik

Vanlig text
Innehållsförteckning

Referenser/ Innehållsförteckning

Innehållsförteckning

1Lektionsplanering Word 8


1Matte-formler  Equation editor


1Formatmallar




Spalter

Sidlayout/Spalter…

Spalter går att välja en !!, två, tre, fyra …. Det går att bryta en spalt precis som sidbrytning på  en sida. Spalter går att välja en !!, två, tre, fyra …. Det går att bryta en spalt precis som sidbrytning på  en sida. Spalter går att välja en !!, två, tre, fyra …. Det går att bryta en spalt precis som sidbrytning på  en sida. Spalter går att välja en !!, två, tre, fyra …. Det går att bryta en spalt precis som sidbrytning på  en sida. Spalter går att välja en !!, två, tre, fyra …. Det går att bryta en spalt precis som sidbrytning på  en sida. Spalter går att välja en !!, två, tre, fyra …. Det går att bryta en spalt precis som sidbrytning på  en sida. Spalter går att välja en !!, två, tre, fyra …. Det går att bryta en spalt precis som sidbrytning på  en sida.
Fotnot

Referenser/Infoga fotnot
Ex.:

En fotnot
 brukar vi använda när ett ord behöver en ytterliggare förklaring. 

Anpassa Word

Ändra sökväg till dokument

Arkiv/Alternativ/Spara/Standardkatalog

Autokorrigering

Arkiv/Alternativ/Språkkontroll/Alternativ för autokorrigering…

Inled varje mening med versal, autokorrigering 

Ex MVH
� Förklaringen hamnar längst ner på samma sida.
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