Lektionsplanering Word 6+7

Stavning

Granska/Stavning

Eller för enstaka ord - högerklicka på ordet

Ex.:

Hjälp att ändra stavffel och dylikkt. 

Företaget Musse Pigg
Synonymer

Granska/Synonymer

Eller för enstaka ord - högerklicka på ordet

Ex.:

Roligt det här va!!
Avstavning görs manuellt

Komplicerat, komplicerat, komplicerat, komplicerat, komplicerat, komplicerat, komplicerat, komplicerat, komplicerat, komplicerat, komplicerat, komplicerat, komplicerat, automatiskt eller manuellt
Sök och Ersätt

Start/Ersätt

En av tre flikar, visa även Sök och Gå till

Ex.:

SP är bäst! SP är bäst! SP är bäst! SP är bäst! SP är bäst! SP är bäst! SP är bäst! SP är bäst! SP är bäst! SP är bäst! SP är bäst! SP är bäst! SP är bäst! SP är bäst! SP är bäst! SP är bäst! SP är bäst! SP är bäst!
Dokumentstatistik

Granska/Räkna ord

Tabeller

Infoga/Tabell i verktygsfältet
Infoga, markera rad resp kolumn (mus resp meny), högerklicka välj Kantlinjer och mönster, ändra storlek på kolumn (linjal) resp rad (meny:Tabell/Tabellegenskaper), infoga rad (Tabell/Infoga/Rader ovanför/nedanför) och kolumner (Tabell/Infoga/Kolumner…), ta bort (Tabell/Ta bort/ …),      Tabellformat(Autoformat) Ta​bell/Tabellformat
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	Stå här och tryck på tabb!!




	ett
	två
	tre
	fyra

	
	
	
	

	
	
	
	


