Lektionsplanering Word 4+5

Kantlinjer och fyllning

Format/Kantlinjer och fyllning

Tre flikar, Kantlinjer - utseende, Mönster, Använd i (text, stycke)

Namn:


Stycke

Text
Inställningar för Stycke

Plupparna på linjalen och Format/Stycke

Indrag på första raden, hängande indrag ( special), vänser och högerindrag, styckeavstånd

Indrag på första raden. Indrag på första raden. Indrag på första raden. Indrag på första raden. Indrag på första raden. Indrag på första raden. Indrag på första raden. Indrag på första raden. Indrag på första raden. Indrag på första raden. Indrag på första raden. Indrag på första raden. Indrag på första raden. Indrag på första raden. Indrag på första raden. Indrag på första raden. 

Hängande indrag. Hängande indrag. Hängande indrag. Hängande indrag. Hängande indrag. Hängande indrag. Hängande indrag. Hängande indrag. Hängande indrag. Hängande indrag. Hängande indrag. Hängande indrag. Hängande indrag. Hängande indrag.

Hängande indrag special. 
Hängande indrag special. Hängande indrag special. Hängande indrag special. Hängande indrag special. Hängande indrag special. Hängande indrag special.

Vänster och höger indrag. Vänster och höger indrag. Vänster och Vänster och höger indrag. Vänster och höger indrag. Vänster och höger indrag. Vänster och höger indrag.

Nästa rad med stort styckeavstånd från ovan.

Automatiska punktlistor

Knapp i verktysfältet och Format/ Punkter och numrering

Automatisk punktlista (markera först), Anpassa listor,  mjuk radbrytning

· Ett

· Två

· Tre

· Fyra

Speciella tecken

Infoga symbol @©$♫, Format/Tecken  upphöjt skugga, Format/Anfang

A

nfang. Anfang. Anfang. Anfang. Anfang. Anfang. Anfang. Anfang. Anfang. Anfang. Anfang. Anfang. Anfang. Anfang. Anfang. Anfang. Anfang. Anfang. Anfang. Anfang. Anfang. Anfang. Anfang. Anfang. Anfang. Anfang. Anfang. Anfang. Anfang.

Ctrl+Skift+Mellanslag=hårt mellanslag

En miljon ( 1 000 000). En miljon ( 1 000 000). En miljon ( 1 000 000). En miljon ( 1 000 000). En miljon ( 1 000 000).                En miljon ( 1 000 000). En miljon ( 1 000 000). En miljon ( 1 000 000). En miljon ( 1 000 000). En miljon ( 1 000 000).

Ctrl+Skift+Bindestreck=hårt bindestreck

Jan-Hugo är ett namn.




Xxx   Jan‑Hugo är ett namn.

Infoga sidbrytning Infoga/Brytning alternativt Ctrl+Retur

Detta ska vara på ny sida.

Demosida Word 4+5

Namn:

Stycke

Text

Indrag på första raden. Indrag på första raden. Indrag på första raden. Indrag på första raden. Indrag på första raden. Indrag på första raden. Indrag på första raden. Indrag på första raden. Indrag på första raden. Indrag på första raden. Indrag på första raden. Indrag på första raden. Indrag på första raden. Indrag på första raden. Indrag på första raden. Indrag på första raden. 

Hängande indrag. Hängande indrag. Hängande indrag. Hängande indrag. Hängande indrag. Hängande indrag. Hängande indrag. Hängande indrag. Hängande indrag. Hängande indrag. Hängande indrag. Hängande indrag. Hängande indrag. Hängande indrag.

Hängande indrag special. Hängande indrag special. Hängande indrag special. Hängande indrag special. Hängande indrag special. Hängande indrag special. Hängande indrag special.

Vänster och höger indrag. Vänster och höger indrag. Vänster och Vänster och höger indrag. Vänster och höger indrag. Vänster och höger indrag. Vänster och höger indrag.

Nästa rad med stort styckeavstånd från ovan.

Ett

Tre

Fyra

Infoga symboler:

upphöjt 

skugga

Anfang. Anfang. Anfang. Anfang. Anfang. Anfang. Anfang. Anfang. Anfang. Anfang. Anfang. Anfang. Anfang. Anfang. Anfang. Anfang. Anfang. Anfang. Anfang. Anfang. Anfang. Anfang. Anfang. Anfang. Anfang. Anfang. Anfang. Anfang. Anfang.

Ctrl+Skift+Mellanslag=hårt mellanslag

En miljon ( 1 000 000). En miljon ( 1 000 000). En miljon ( 1 000 000). En miljon ( 1 000 000). En miljon ( 1 000 000).                En miljon ( 1 000 000). En miljon ( 1 000 000). En miljon ( 1 000 000). En miljon ( 1 000 000). En miljon ( 1 000 000).

Ctrl+Skift+Bindestreck=hårt bindestreck

Jan-Hugo är ett namn.



Hmmmm   Jan-Hugo är ett namn.

Infoga sidbrytning Infoga/Brytning alternativt Ctrl+Enter

Detta ska vara på ny sida.

