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Pa redigeringsbordet &r det bra att alltid ha paletterna
Verktyg och Kontroll (beroende pé vilket verktyg
som dr valt s& dndras innehéllet i Kontroll-verktygs-
féltet) framme. Ute till hdger finns sen komprime-
rade paletter som klickas fram efter behov.

Mycket fungerar som i andra program, saimed sunt
fornuft kommer vi langt.
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Bilder

For att himta in befintlig bild sa anviand Arkiv/
Montera och vilj lamplig bildfil. Det gar dven att
hogerklicka pa sidan och vilja nagon av Klistra in-
alternativen.

Om du markerar en bild med svarta pilen och drar i
de sma fyrkanterna kommer du beskira bilden, vill
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Allmant

Den 6vre svarta pilen “markeringsverktyget” i palet-
ten Verktyg ar till for att markera, ta tag och dra i ob-
jekt. Med pilen som ér vit far du fram liknande sméa
fyrkanter 1 hornen, dock lite mindre. Nu kan du dra i
dessa och formen pé objektet kommer att &ndras.
Textverktyget anvinds alltid sa fort du ska skriva
text, markera text for att gora formateringar (dndra
utseende). For att himta in befintlig text s& anvénd
Arkiv/Montera och vilj lamplig fil.

Allt som placeras in i InDesign ldggs i en ram, om
ramen inte innehéller nagot kallas den platshallare.
Dessa kan ritas ut med Figurverktyget och Platshél-
larverktyget. nr sju och atta uppifran.

du skaldndra sé héller du samtidigt nere CTRL och
vill du dessutom gora det proportionellt hiller du
aven ner SHIFT.

Ibland &ndrar man bara ramen runt bilden och vill
man justera dven inne-
héllet hogerklickar man
och viljer ”Passning...”
eller ratt knapp uppe i
verktygsfaltet Kontroll.
Det dr ocksa viktigt att
gora “figursittning” pa
bilden, dvs sa texten
flyter runt bilden om
den placeras i en text.

I 6vrigt fungerar det
mesta som i det mer
bekanta Word.
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Lite mer om text och stycken

Niér du skriver med textverktyget eller har markerat
text med det s dyker allt som har med text upp 1
Kontroll-paletten. For att justera instillningar som
berdr hela stycken sa klicka péa stycke-tecknet (¥])
langst till vinster s& kommer innehallet att forédndras
och en del nya mdjligheter dyker upp som, anfanger,
spalter, avstavning, olika listor, védnster och hoger
indrag, indrag pé forsta raden och hdngande indrag
(som fas genom att anvinda indrag pa forsta raden
men sitta ett minustecken framfor vérdet pd indra-
get).

Vad giller instdllningar for text sd kan du leka med
det mesta, teckenbredd, lutning, avstdnd mellan
tecken osv.

Markeras en textram sé dyker d&ven mojligheten att
styra innehallet 1 hojdled inom ramen .

I de komprimerade paletterna till hoger hittar du
dven ovanstdende instillningar.

varye pris undvi
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Férg pa text far du genom att markera text, gé till
paletten Férg ute till hoger. Om man inte ser farger
utan bara vit/gré/svart sa klicka pa lilla nedatpilen
uppe till hoger i paletten. Vilj RGB (om du vill
skriva in virden sd vilj dven Visa alternativ). Klicka
med pipetten pd den farg du vill ha.

Textinjeing och filintng

kan du stilla in

[ - M

genom att byta R
mellan linje och =
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ar, fungerar som 1 Word. Plocka fram palett
om Text/Tabbar i fonstermenyn. Sen véljer du
b och klickar dit den i1 utrymmet ovanfor linjale
et du skriver 1 "Utforing” dr din s k tabbutfyllnad.
Tabbl **Tabb2...... Tabb3
5 No .......... Ooh

Fotnot' hittar du Text/Infoga fotnot.

Figurverktyg

Linje, oval, rektangel, polygon, ram och rotera hittar
vi 1 Verktygs/paletten. Samt skalforéndra, 6verto-
ning, penna och omforma fritt.

For att 1dra sig dessa sa ér det bara att leka och testa.

Objekt/Ordna for flytta ekt over eller under.
Dar hittar vi dven gruppera som kan vara bra for att
hélla ihop flera objekt.

Testa effekter ar kul ocksa. Bara att testa for se vad
som finns och vad som kan passa.

Detta ar en fotnot



Arbeta med fardigskriven text
Ofta vill man ta fardigskriven text och {4 in den 1 sin
InDesign-fil.

Den enklaste da dr Arkiv/Montera och vilj fil med
text. Sen klickar man pé den sidan dér man vill
montera texten eller ritar upp en textbehéllare dér
man vill ha texten.

Sen klickar man pd den sidan som texten ska
monteras och da skapas en textbehéllare och

texten fylls pa i behallaren eller sé ritar man
upp textbehéllaren sjdlv dar man vill ha texten.
Forhoppningsvis far det plats annars dyker en
rott litet plus-tecken upp nere i hdgra hornet pa

behallaren. Klicka pa plus-tecknet for att fortsitta
monteringen. Dra till ndsta spalt eller rita upp en ny
textruta dédr du vill ha den.

Har man vildigt 1ang text som fyller flera sidor s&
kan man fa den att fylla pa spalt efter spalt, sida efter

sida (nya sidor skapas automatiskt om det behovs)
genom att hdlla nere SHIFT nir man monterar in
texten.

Ett annat sdtt dr att kopiera en text 1 nigon fil, vélja
textverktyget och rita upp en textbehéllare och
hogerklicka och “Klistra in”.

Om man vill lagga till en textbehallare mitt i och
koppla in den mitt 1 en kedja av rutor sé klickar
man pa en textruta med svarta pilen. Da dyker tva
blada smépilar upp, en till vanster och en till hoger.
Klickar man pa en bla pil sé far man mdjligheten att
rita upp en textbehallare som automatiskt fylls med
text. Beroende pa pil sa kopplas den fore respektive
efter markerad ruta med pilar.

Adobe Bridge

Det Adobe’s motsvarighet till Windows Utforskaren
men med fler mjligheter och mycket snyggare.

Har kan man se bade bilder och dokument samt dven
gora vissa instillningar pé filerna.

Tabell

Allt vi kan gora med tabeller finns i menyn Tabell.

Vi kédnner igen det mesta frdn Word.

Skapa en tabellgrund forst gor du genom Tabell/In-
foga tabell . Sen anvédnder du kunskaper fran Word
och sunt fornuft. D4 kan du fixa till det mesta ;-) .

Plats Temperatur | Vider
Stockholm +13 sol
Bali +32 moln
Kapstaden +20 sol

Flersidiga dokument, mallsidor

I paletten sidor 1 hogerkanten ser du alla dina sidor.
Vill du ha fler, hogerklicka 1 paletten och vilj ’In-
foga sidor”.

Ovre delen av paletten innehdller mallsidor, dvs att
det man lagger in pa dessa syns pé alla av de nedre
sidorna som anvénder just den mallen. Det gar att
ha flera olika mallar i samma dokument. Bla lagger
man hédr in automatisk sidnumrering, gemensam text
i sidhuvud/sidfot.

Andra i en mall genom att dubbelklicka pé texten
till sjdlva mallbilden. Rita en textram déir du t ex vill
ha sidnumrering. For att infoga autoamtisk sidnum-
rering sa valj Text/Infoga specialtecken/Automatisk
sidnumrering. OBS! Det skrivs in ett stort A dir (om
A-mallsida) men nér flyttar tillbaks till dina vanliga
sidor (dubbelklicka pa dessa) sa kommer du se num-
reringen.

Utskrifter

Har vi nu jobbat med t ex en broschyr s vill vi ju
aven stilla utskriften sa att allt blir s& brasom mgj-
ligt. Darfor finns har manga fler instéllningar dn vad
vi dr vana vid normalt. de flesta kan man testa efter
behov.

Négra kommentarer bara:

InDesign ar avsett for sidbeskrivningsspraket Post-
Script (ger mdjlighet att skapa fargseparationer samt
tala hur t ex rastreringen ska se ut) och dérfor bor en
PostScriptskrivare vara ansluten. Manga Window-
sanvindare anvander ett annat sidbeskrivningssprak
som t ex PCL, dar utskriften oftast ser likadan ut
som pa bildskdrmen. Alla instillningar sparas i en
PPD-fil (PPD=PostScript Printer Description).
Anvander man uppslag s& maste man ha liggande
A4.

For att skapa en PDF-fil (Portable Document For-
mat) sa véljer du Arkiv/Exportera och spar i formatet
”Adobe PDF-fil”. Klicka sen pa Exportera-knappen.
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