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Lektion Sortering

Mål 

· Du ska känna på sorteringsfinesserna.

Instruktion

Skriv in följande tabell som vi ska laborera lite med :

Namn
Arvode
Ålder

Anna
1500
21

Gun
1600
25

Henrik
1350
25

Carolina
1550
30

Kalle
1250
22

Sofia
1250
27

Gustav
1300
23

Markera en cell i lista. Välj Data, Sortera, sortera efter arvode, stigande.

Resultatet borde bli följande:

Namn
Arvode
Ålder

Kalle
1250
22

Sofia
1250
27

Gustav
1300
23

Henrik
1350
25

Anna
1500
21

Carolina
1550
30

Gun
1600
25

Sortera nu om listan efter Namn, stigande.

Resultatet borde bli följande:

Namn
Arvode
Ålder

Anna
1500
21

Carolina
1550
30

Gun
1600
25

Gustav
1300
23

Henrik
1350
25

Kalle
1250
22

Sofia
1250
27

Nu ska du prova autofilter. Markera rubrikerna, gå in på Data, Filter, välj Autofilter. 
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Det borde nu se ut som till höger.

Då du klickar på pilen bredvid Namn kan du se hur du kan söka på personnamn eller se alla. Väljer du anpassat kan du göra speciella urval. Testa att göra lite olika sorteringar. När du är klar se till att ta fram alla igen.

Ta bort autofiltret.









Skriv in ett villkorsområde, se nedan:



Namn
Arvode
Ålder



Anna
1500
21



Carolina
1550
30



Gun
1600
25



Gustav
1300
23



Henrik
1350
25



Kalle
1250
22



Sofia
1250
27







Villkorsområde

Namn
Ålder




Anna
>=25


Det viktiga här är gulmarkerade rutorna.

Markera tabellen (C3 till E8) och ett av villkoren, t ex D10 D11. (Markera olika områden genom att trycka ner Ctrl-knappen och markera, håll den nedtryckt när du markerar fler områden).

Se mitt exempel nedan:

Välj Data/Filter, Avancerat filter.

Välj kopia till annan plats.

Skriv in lämpliga adresser i rutorna, se mitt exempel en bild ytterliggare ned.
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Resultatet borde bli följande:



Namn
Arvode
Ålder




Anna
1500
21




Carolina
1550
30




Gun
1600
25




Gustav
1300
23




Henrik
1350
25




Kalle
1250
22




Sofia
1250
27









Villkorsområde

Namn
Ålder





Anna
>=25












Namn
Arvode
Ålder




Carolina
1550
30




Gun
1600
25




Henrik
1350
25




Sofia
1250
27









Prova även att sortera på Namn och Anna !?

Nu hoppas jag du fått känna på diverse möjligheter att sortera och filtrera. En del krångligt men en del väldigt enkelt.

/Per
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