
PowerPoint 
Övning 3 
 

1. Utgå från din presentation från övning 2 
2. Vi ska förbättra bild 4, om det skulle dyka upp frågor om försäljningen så skulle man 

vilja plocka fram hela Excel-arket för att kunna förklara. Därför ska vi skapa en 
hyperlänk till en excelfil. Skapa först excelfilen för att ha något att länka till, t ex 
enligt exemplet nedan. 
Försäljningssiffror kv1-kv3 2003  
    
 Kvartal   
 1:a 2:a 3:e 
Göteborg 4 4 5
Sthlm, Södermalm 5 3 4,5
Sthlm, Östermalm 5 4,5 6

3. Lägg in länken, t ex enligt nedan. 
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1:a kvart 2:a kvart 3:e kvart

Kvartal 1-3, 2003

Göteborg
Sthlm, Södermalm
Sthlm, Östermalm

 
4. Lägg även in på följande bild hyperlänkar till två webbsidor  
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Vårens nya resor

• Seychellerna

• Dolomiterna

 
 
 

http://sv.wikipedia.org/wiki/seyschellerna

http://sv.wikipedia.org/wiki/dolomiterna 



5. Skapa en stilfull pausbild med lite soft musik, t ex 
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Paus!

 
Lägg in en ljudfil som startar vid musklick. 

6. Gå till sorteringsläge och titta. 
7. Testkör hela bildspelet då och då. Spara ofta. 
8. Titta på olika utskriftsalternativ i förhandsgranskningsläge. Titta på anteckningssidor, 

åhörarkopior med olika många bilder per sida. Vad skiljer alternativet 3 per sida mot 
de andra alternativen? 

9. Testa hjälpen. Sök på något du undrar över eller något du vet för att se hur den 
fungerar. 

 
 
Hoppas det gick bra och du hade en trevlig stund. 
 
/ Per 


