
PowerPoint 
Övning 2 
 

1. Utgå från din presentation från övning 1 (ppövning1a.ppt eller ppövning1b.ppt), lägg 
till nedanstående två bilder sist i din presentation. Spara först din presentation i nytt 
namn, samma som du öppnat men med en 2:a istället för en 1:a (ppövning2a.ppt eller 
ppövning2b.ppt). 

2. Skapa ett organisationsschema, se bild 3 
Rita även in en pil och en textruta från Rita-verktygsfältet , ungefär som på exemplet. 

3. Skapa ett diagram se bild 4 
4. Lägg till de två första punkterna i din befintliga bild av ”Dagens punkter” , bild ?? 
5. Gå till sorteringsläge, flytta om dina bilder så ordningen följer ”Dagens punkter” 

listan. 
6. Lägg till lite bildövergångseffekter på dina bilder. (Troligtvis mer irriterande än 

praktiskt vid en riktig presentation, men för övnings skull och för att det är rätt kul). 
7. Testkör hela bildspelet då och då.  
8. Lägg till lite objektanimeringseffekter på dina olika delar i respektive bild. (Troligtvis 

ännu mer irriterande vid en riktig presentation, men för övnings skull!!.) 
9. Testkör hela bildspelet. Spara ditt arbete igen om du inte gjort det. 
10. Skapa ett automatiskt bildspel som snurrar runt i en loop. Enklast är nog att ställa in 

tidsinställningarna med klick med musen. 
11. Skriv in som anteckning på organisationsschema-bilden ”Hälsa Malmökontoret med 

Lotta och Tomas varmt välkomna!”.  
Förhandsgranska (i förhandsgranskningsläge, välj Utskrift av: Anteckningssidor).  
Vill du skriva ut dina bilder som Anteckningssidor, så går du till Skriv ut... , titta efter 
hur man ställer in en utskrift, ev. skriv ut. 

12. Spara igen. 
 
 
Hoppas det gick bra och du hade en trevlig stund. 
 
/ Per 


