PowerPoint

Ovning 1

1. Starta en ny presentation, skriv in bild 1

2. Skriv in bild 2 direkt pa bilden

3. Gatill dispositionslaget till vénster.
Bild 3 skapar du dér och texten skriver du in dér.

4. Vil lamplig layout for Bild 4 och fixa en tabell, se till att kryssen ar centrerade bade
lodrétt och vagratt. Lagg lite farg pa nagra celler och ett monster pa nagra.

5. Lagg till lite bakgrundsfarg i rubrikplatshallaren pa Bild 5. Himta in 2 fotoobjekt.

6. Lidgg in en ClipArt-bild pa Bild 6 och fa layouten sé lik som mdjligt.

Nu ska du spara som en presentation (ppdvningla.ppt) innan vi fortsétter.

G4 till bakgrundslidge och "Reservera” den aktuella bakgrunden.

Skapa en ny bakgrund, ldgg till formgivningsmall och valfritt fargschema.
“Reservera” dven denna bakgrund. Se till att alla bilder far den nya bakgrunden.
Skapa en kopia av foregadende bakgrund och dndra fyllningseffekten till rott med
liknande utseende som exemplet. Anvand den bakgrunden pa Bild 6.

Spara den fargglada presentationen som ppovning1b.ppt .

Lycka till, Per



