
PowerPoint 
Övning 1 
 

1. Starta en ny presentation, skriv in bild 1 
2. Skriv in bild 2 direkt på bilden 
3. Gå till dispositionsläget till vänster. 

Bild 3 skapar du där och texten skriver du in där. 
4. Välj lämplig layout för Bild 4 och fixa en tabell, se till att kryssen är centrerade både 

lodrätt och vågrätt. Lägg lite färg på några celler och ett mönster på några. 
5. Lägg till lite bakgrundsfärg i rubrikplatshållaren på Bild 5. Hämta in 2 fotoobjekt. 
6. Lägg in en ClipArt-bild på Bild 6 och få layouten så lik som möjligt. 

 
Nu ska du spara som en presentation (ppövning1a.ppt) innan vi fortsätter. 
 

• Gå till bakgrundsläge och ”Reservera” den aktuella bakgrunden. 
Skapa en ny bakgrund, lägg till formgivningsmall och valfritt färgschema. 
”Reservera” även denna bakgrund. Se till att alla bilder får den nya bakgrunden. 

• Skapa en kopia av föregående bakgrund och ändra fyllningseffekten till rött med 
liknande utseende som exemplet. Använd den bakgrunden på Bild 6. 

 
Spara den färgglada presentationen som ppövning1b.ppt . 
 
Lycka till, Per 


