Lektionsplanering Excel 1+2
(s1-32, 39-45)

Bok, blad, rad, kolumn, cell, text - siffra i cell

markera:
allt, rad, kolumn, cell, del i cell, flera områden (Ctrl + …)

redigera:
formelfält, cell (dubbelklicka)

klipp ut, kopiera, klistra in   som vanligt

spara, spara som   som vanligt ( ???.xls)

teckensnitt, storlek, stil, justering   som vanligt

kolumnbredd: 
markör mellan kolumnrubrikerna (Format/Kolumn/Bredd), dubbelklick ger automatisk anpassning  

radhöjd:
på motsvarande sätt

fyllning - mönster - kantlinjer:
som vanligt   (Format/Celler…)

centrera över kolumner:
markera, klicka på knapp

Kommentar: 
Infoga/Kommentar

Kalkylblad:
växla, byta namn, infoga, ta bort, flytta, kopiera (högerklicka + …)

skriva ut, förhandsgranska 
som vanligt

Formler

Autosumma

Autofyll

Relativ cellreferens

Infoga rad (kolumn), celler (flytta höger, flytta nedåt)

Talformat (valuta, minska decimal)

Absolut cellreferens







