KOSTprojektet (Idrott, Matematik och Datorkunskap)

Krav fran Datorkunskapen vad avser tekniskt innehall i det slutliga
dokumentet.

Du far troligtvis inte med allt, men det mesta bor vara med fran den betygsnivan du siktar pa.
Betygskriterier Word

e  Allmin hantering av dokument i Word, skapa, skriva, spara, skriva ut(med lampliga instéllningar).

e Formatera textens utseende.

e Infoga bild samt &ndra storlek och placera pa lampligt stélle.

e Anvinda standardtabbar for presentera viss information.

e Utnyttja standardpunktlistor.

VG Dessutom:

e  Kunna skapa text och autofilt i sidhuvud och sidfot, anpassa detta pa lampligt sétt.

Anpassa bilder sé det passar dokumentet, farger, ljusstyrka, ram, beskirning.

Rita egna figurer som grupperas till ett objekt som placeras pa ldmpligt stille.

Infoga WordArt, symboler, anfanger, upphdjd och nedsénkt text.

Anvinda kantlinjer och bakgrunder pé ett bra sétt for att fortydliga vissa delar i dokumentet.

Anvinda olika typer av tabbar for presentera viss information.

Anvinda styckeformatering for att visa sin text, indrag forsta raden, hingande indrag samt radavstand.
Utnyttja standardpunktlistor och kunna byta utseende ur de fardiga alternativ som finns.

Skapa sidbrytningar pa ldmpliga stéllen.

Anvinda tabellverktyget, skapa och ta bort rader och kolumner sa tabellen blir anpassad till informationen,
snygga till tabellen (formatera) och ev utnyttja fardiga tabellformat.

MVG Dessutom:

Anvinda olika typer av tabbar med lampliga utfyllnadstecken for att presentera viss information.
Utnyttja standardpunktlistor och kunna byta utseende till helt eget utseende.

Utnyttja specialtecken som “hart mellanslag”, hért bindestreck”, ”mjukt bindestreck” dar s ar lampligt.
Infoga snygga matematiska objekt med Equation Editor.

Utnyttja fotnoter, formatmallar, innehéllsforteckning pa 1&dmpligt sétt.

Anviénda spalter pa ett snyggt och lampligt sétt.

Sjalvstindigt kunna kombinera samtliga ovanstiende moment for att 16sa uppgiften.

Betygskriterier Excel

G

e Allmin hantering av kalkylark i Excel, skapa, skriva, spara, skriva ut(med l&mpliga instéllningar).
e Formatera text och tals utseende.

e  Skriva formeluttryck for lampliga berékningar.

e  Skapa lampliga diagram med diagramguiden.

VG Dessutom:

e Justerar rader och kolumner och celler sé att innehallet visas pa ett snyggt sétt. Hanterar lampliga talformat.
Skriva formeluttryck med béde relativ och absolut adressering for lampliga berdkningar, kunna autofylla for
att “kopiera” formeluttryck.

Anvinder statistiska funktioner och OM-funktionen pé lampliga stillen.

Kunna skapa text och autofilt i sidhuvud och sidfot, anpassa detta pa lampligt sétt.

Skapa lampliga diagram och redigera dessa for att battre visa sin information.

Infoga WordArt, rita egna figurer.

Anviénda kantlinjer och monster pa ett bra sétt for att fortydliga vissa delar.

MVG Dessutom:

Sjilvstindigt kunna stiilla upp kalkyler och losa hela uppgifter.

Kombinera olika kunskaper for att 1o6sa problem.



